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【１】 仕様等 

 BELS 登録機関（以下、機関という）は、BELS 評価書作成プログラム内のプレート発注システム（以下、シス

テム）を使用することで、プレート及びシール（以下、プレート等）の発注が可能。 

 当該システムを使用せず従前どおり、発注書を使用してプレート等を発注することも可能。 

 当該システムを使用した発注先は「株式会社かいせい」となる。 

 プレート等作製会社（以下、作製会社）はアカウントにより専用ページにアクセスし、発注を受けた物件の

PDF データをダウンロードしプレート等を作製する。 

 発注機能のみで、取消や変更は別途に連絡を行う。 

 外字対応等特殊な場合は各機関と製作会社間で直接やり取りを行う。 

 発注画面に表示されるプレート及びラベルの PDF プレビューは、物件詳細にて表示される内容と同様。「発

注」ボタンクリック時に、PDF を生成し内容を FIX しサーバに保管（１カ月間）。 

 発注（送信ボタンクリック）時に注文№の自動付与が行われる。 

 発注情報送信後「発注内容確認メール」が、システム※から発注者連絡先メールアドレス宛に送付される。

また、作製会社にも同様のメールが送付される。 

※送信元メールアドレス：bels_plate@hyoukakyoukai.or.jp 

 作製会社が発注内容確認後、「受注確認メール」が発注者連絡先メールアドレス宛に送付される。 

 機関へは発注情報送信時及び受注確認時の２通のメールが送付されるため、連絡先メールアドレスに間

違いがあると、メールが届かないため入力に注意が必要。 

 発注画面のプレート等の PDF データは１カ月で削除されるため、機関にて別途、保存が必要。 

※発注画面の PDF データのみ削除される。物件詳細の PDF データは都度作成のため対象外。 

  

mailto:※送信元メールアドレス：bels_plate@hyoukakyoukai.or.jp
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・BELS 評価計算一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

システムを利用せ

ず作製する場合 

改修前 

改修後 

評価書交付後、発注ボタンが現れる。 

発注を行うと「発注済」となり、発注内容の

確認が行える 

評価書交付済、プレート等未発注 

評価書交付済、プレート等発注済 

評価書未交付 

一番右へ移動 

発注日時の表示 
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【２】 プレート発注フロー 

  ■評価機関側                                  ■作製業者側 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

受注一覧ページに表示 
PDF のダウンロード可能 
 
※但し発注後 1 か月間のみ。 
  発注内容は永続的に確認可能。 

発注内容は残る 

発注取消・変更は別途、連絡 

受注確認メール
の送付 
※17 時までの発
注依頼は、当日
中に確認メール
の送付 

システムよ

り発注内容

確認メール

の送付 

「発注」ボタンのクリック 

【４】発注画面に必要事項入力 

PDF プレビューの確認 

BELS 評価書計算一覧に「発注済」
ボタンと送信日付の表示 

「評価書を発行する」ボタンクリック 

BELS 評価計算一覧に「発注」ボタン
の表示 

【４】発注画面が開く 

「入力情報の送信」ボタンクリック 

 

「評価書発行の取消」ボタンクリック 

【５】「発注済」ボタンクリック 

「発注」または「発注済」ボタン非表
示。全てリセット。内容等全て消去。 

発注（送信）内容表示  

受注確認 

※送信元メールアドレス 

bels_plate@hyoukakyoukai.or.jp 

発注依頼 

発注者のメールアドレ

スへ送付される。 

メールが届かない場合

は、メールアドレスを再

度確認し、別途作製業

者へ連絡。 

発注者のメールア

ドレスへ送付 

「入力内容の確認」ボタンクリック 
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【３】 現行の発注書 及び 発注画面のフォーム作成箇所  

 

送付日

発注者

部署名

〒

納品先　（プレート・シールの送付先が上記発注者と異なる場合はご記入ください。）

部署名

〒

建築物名称　（表示の詳細については、別途ＰＤＦを添付してください。）

用途の別　（いずれかの○にチェックをしてください）

シール種類　

枚数

プレート種類　

フレーム

なし

なし

なし

なし

シルバー

シルバー

ホワイト

ホワイト

※価格、仕様等は「BELSプレート・シール　アイテム一覧」を参照してください。 ※納期は発注後、納入まで１４営業日程度頂きます。

＜その他・備考＞

メール送付（添付）書類の確認 送付先…株式会社かいせい　担当：阪田（サカタ）

　　　BELSプレート・シール　発注書・発送指示書（本用紙）

　　　表示の詳細PDFデータ（プレート・シールPDFデータ）

所在地

製品項目 サイズ

連絡先（TEL） 担当者氏名

会社名

所在地

連絡先（TEL）

BELSプレート・シール　発注書・発送指示書
(ご記入の上、エクセルシートをメールに添付してお送りください。)

株式会社かいせい  御中

機関名（納品先）

担当者氏名  

数量
サイズ 表示方法

省略版四角タイプ（サイズ　59mm×47ｍｍ）

Ａ6版タイプ（サイズ　102mm×142ｍｍ）

B6版タイプ（サイズ　124mm×173ｍｍ）

製品項目 
仕様

省略版横長タイプ（サイズ　100mm×40ｍｍ）

建築物の名称

評価書交付日 評価書交付番号

室内用カウンター置きプレート
（材質：ステンレス）

　 選択不可

B5版タイプ（サイズ　176mm×246ｍｍ）

住　宅 非住宅、複合建築物

シール

室内用カウンター置きプレート
（材質：透明アクリル）

屋外対応プレート
（材質：透明アクリル・フレーム：シルバー）

A4 選択不可

A3 選択不可

屋内用プレート（材質：透明アクリル）

A4

A3

屋外対応プレート
（材質：透明アクリル・フレーム：ホワイト）

A4 選択不可

A3 選択不可

〒105-0003　東京都港区西新橋2-15-3　電話：03-3580-1531　FAX：03-3580-1535

メールアドレス：bels_plate@kaisei-inc.com

(A)表貼り

(A)表貼り

(A)表貼り

(B)立体

(B)立体

(B)立体

Ａ６

Ｂ６

Ｂ５

Ａ６

Ｂ６

Ｂ５

自動生成 

申請者情報から複写

可能、その他手動入

力（変更）可能 

発注時新規入力 
＋納品希望日 
＋連絡事項欄 
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【４】 発注画面の入力フォーム 

※印は必須項目 

【発注】 BELS プレート・シール 発注書・発送指示書 

納品希望日 
※納期は発注後、納入まで 14 営業日（３週間）以降の日付
を記載して下さい。 

発注者 

機関名（納品先）※ （自動読込） 

部署名※                   

所在地 郵便番号※                   

所在地 住所※  

連絡先（TEL）※                   

連絡先（メールアドレス）※   

担当者氏名※                   

納品先（プレート・シールの送付先が上記発注者と異なる場合はご記入ください） 

会社名  

部署名  

所在地 郵便番号  

所在地 住所  

連絡先（TEL）  

連絡先（メールアドレス）  

担当者氏名  

建築物名称・用途等 

建築物の名称 （自動読込） 

評価書交付日 （自動読込） 

評価書交付番号 （自動読込） 

用途の別 （自動読込） 

■シールの注文内容 （発注枚数を記入願います） 

プレート Ａ6 版タイプ（サイズ 102mm×142ｍｍ）     枚 

B6 版タイプ（サイズ 124mm×173ｍｍ）     枚 

B5 版タイプ（サイズ 176mm×246ｍｍ）     枚 

ラベル 省略版横長タイプ（サイズ 100mm×40ｍｍ）     枚 

省略版四角タイプ（サイズ 59mm×47ｍｍ）     枚 

  

 

営業部 

000—0000 

東京都千代田区神田・・・・    

00—0000—0000 

△△ △△ 

 

 

 

 

 

 

申請者の複写 

●●＠×××.ne.jp 

 

 

 

 

 

 

登録機関情報から 

自動読込（修正可） 

ログインした使用者情報から自動読込（修正可）。

ここのメールアドレスに、発注内容確認メール、受

注確認メールが送付される。 

申請者情報から複写可能。 

その他手入力。 

納品先のメールアドレスの入力は必須ではありま

せん。プレート作製会社から別途連絡等で使用す

る場合に入力し、必ず「その他・備考・連絡事項」

欄にその旨を入力してください。 
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■プレートの注文内容 （数量を記入願います） 

室内用カウンター置きプレート 

（材質：ステンレス） 

A6 サイズ 枚 

B6 サイズ 枚 

B5 サイズ  枚 

室内用カウンター置きプレート 

（材質：透明アクリル） 

A6 サイズ  （A）表貼り 枚 

A6 サイズ  （B）立体 枚 

B6 サイズ  （A）表貼り  枚 

B6 サイズ  （B）立体  枚 

B5 サイズ  （A）表貼り  枚 

B5 サイズ  （B）立体  枚 

屋内用プレート 

（材質：透明アクリル） 

A4 サイズ  （A）表貼り  枚 

A4 サイズ  （B）立体 枚 

A3 サイズ  （A）表貼り 枚 

A3 サイズ  （B）立体 枚 

屋外対応プレート（材質：透明

アクリル・フレーム：シルバー） 

A4 サイズ  枚 

A3 サイズ  枚 

屋外対応プレート（材質：透明

アクリル・フレーム：ホワイト） 

A4 サイズ  枚 

A3 サイズ  枚 

■その他・備考・連絡事項 

 

 

 

■プレート PDF・ラベル PDF プレビュー 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力情報の確認 
注文数が未入力のまま 

ボタンを押すとアラートが起動 

入力情報送信後の画面 
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【５】 発注後の「発注済」ボタンクリック時 

発注した内容が確認可能。 

【発注】 BELS プレート・シール 発注書・発送指示書 

発注番号 自動採番 

納品希望日 
※納期は発注後、納入まで 14 営業日（３週間）程度頂きます。 

発注者 

機関名（納品先）※ （自動読込） 

部署名※ 営業部 

所在地 郵便番号※ 000—0000 

所在地 住所※ 東京都千代田区神田・・・ 

連絡先（TEL）※ 00—0000—0000 

連絡先（メールアドレス） ●●●＠×××.ne.jp 

担当者氏名※ △△ △△ 

納品先（プレート・シールの送付先が上記発注者と異なる場合はご記入ください） 

会社名  

部署名  

所在地 郵便番号  

所在地 住所  

連絡先（TEL）  

連絡先（メールアドレス）  

担当者氏名  

建築物名称・用途等 

建築物の名称 （自動読込） 

評価書交付日 （自動読込） 

評価書交付番号 （自動読込） 

用途の別 （自動読込） 

■シールの注文内容 （発注枚数を記入願います） 

プレート 

 

Ａ6 版タイプ（サイズ 102mm×142ｍｍ）      

B6 版タイプ（サイズ 124mm×173ｍｍ）     

B5 版タイプ（サイズ 176mm×246ｍｍ）     

ラベル 省略版横長タイプ（サイズ 100mm×40ｍｍ）     

省略版四角タイプ（サイズ 59mm×47ｍｍ）     
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■プレートの注文内容 （数量を記入願います） 

室内用カウンター置きプレート 

（材質：ステンレス） 

A6 サイズ  

B6 サイズ  

B5 サイズ  

室内用カウンター置きプレート 

（材質：透明アクリル） 

A6 サイズ  （A）表貼り  

A6 サイズ  （B）立体  

B6 サイズ  （A）表貼り  

B6 サイズ  （B）立体  

B5 サイズ  （A）表貼り  

B5 サイズ  （B）立体  

屋内用プレート 

（材質：透明アクリル） 

A4 サイズ  （A）表貼り  

A4 サイズ  （B）立体  

A3 サイズ  （A）表貼り  

A3 サイズ  （B）立体  

屋外対応プレート（材質：透明

アクリル・フレーム：シルバー） 

A4 サイズ  

A3 サイズ  

屋外対応プレート（材質：透明

アクリル・フレーム：ホワイト） 

A4 サイズ  

A3 サイズ  

■その他・備考・連絡事項 

 

 

 

■プレート PDF・ラベル PDF 

 

 

■発注日時 

 2018/4/24  16:00 

 

（注意） 

発注後、システムのプレート等の PDF データは 1 か月で削除されボタンは非表示となる。 

 PDF 件数は 1000 件まで保持可能。1000 件を超えた場合は、古いものから自動で削除される。 

 

以上 


